
科研合同（含外协合同）办理“八步走” 

项目负责人拟定合同文本 

是否涉密 

校保密处审核 

备案存档 

科研院科研服务中心 
横向技术合同审核、合同减免税办理、

项目下款合同登记、编号和归档， 

纵向合同到相应的科室办理 

是 

否 

院科研办：84892950；      科研院科研服务中心：行政楼 600 室, 84896136。 

填写合同审批表和项目定密表 

学院科研办登记 
（10 号楼 509 室） 

项目定密表学院书记审批 
合同审批表和项目定密表 

学院科研副院长审批 
 

科研院科研服务中心 

审核（行政楼 600 室） 
(主管领导签字) 

① 

② 

③ ④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 


